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Lista di controllo per l’elaborazione di un attestato di tirocinio 
Per eseguire tale operazione, voglia osservare il seguente principio fondamentale:
L’attestato deve essere veritiero, integrale, chiaro, di giudizio benevolo e individuale. 
	(
	Struttura e contenuti 

	1
	Usare carta intestata 

	2
	(Nome, cognome), nato/a il (data di nascita), di (luogo d’origine), ha conseguito presso la nostra azienda dal (data) al (data) la formazione professionale di (definizione della professione).

	3
	Durante il tirocinio (no. di anni) il signor/la signora (nome, cognome) è stato/a formato/ nei seguenti settori lavorativi:
Settore di attività 1 (oppure anno di tirocinio)
• ..........

• ..........

• ..........

Settore di attività 2 (oppure anno di tirocinio)

• ..........

• ..........

• ..........

Settore di attività 3 (oppure anno di tirocinio)

• ..........

• ..........

• ..........

	4
	Competenze professionali (capacità professionali)

	5
	Competenze metodologiche (comportamento sul lavoro)

	6
	Competenze sociali e personali (comportamento personale)

	7
	Impegno supplementare, capacità speciali 

	8
	Apprezzamenti e riconoscimento alla persona espressi in parole

	9
	Frase conclusiva 

	10
	Auguri per il futuro professionale

	11
	Luogo, data
Ditta
Firma 1, nome/cognome, funzione 
Firma 1, nome/cognome, funzione 

	12
	Indicazione aggiuntiva: Questo attestato di tirocinio non contiene alcuna formulazione in codice. 
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