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Kaminfeger Schweiz ist ein zukunftsorientierter, nationaler Berufsverband mit rund 350 Mitgliedern 
für die Schweizer Kaminfegermeister und -meisterinnen mit Sitz in Aarau. Für die korrekte Führung 
der Buchhaltung, die Überwachung der Verbandsfinanzen und die Mitarbeit an weiteren 
administrativen Arbeiten, suchen wir eine(n) kompetente(n) sowie berufserfahrene(n) 

 
Buchhalter / Buchhalterin (m/w/d) 60 - 100% 
 
 
Zu Ihren wichtigsten Aufgaben gehören 
 

• Selbständiges Führen der Finanzbuchhaltung inkl. Kostenstellen & Nebenbüchern 

• Mahnwesen 

• Erstellen von Zwischen- und Jahresabschlüssen inkl. Jahresrechnung 

• Erstellen und Einreichen der MWST-Abrechnungen 

• Anfertigen des Jahresbudgets und betriebsinternen Auswertungen 

• Liegenschaftsbuchhaltung inkl. Nebenkostenabrechnungen 

• Weiterentwicklung und Optimierung der Prozesse im Rechnungswesen 

• Lohnbuchhaltung 

• Administrative Aufgaben 

 
Das bringen Sie mit 
 

• Mehrjährige Erfahrung im Bereich Buchhaltung 

• Aus- oder Weiterbildung im Finanzwesen von Vorteil 

• Bilanzsicherheit – und Abschlusssicherheit 

• ABACUS- und SelectLine Kenntnisse 

• Kenntnisse in Personal- und Lohnwesen 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Fundierte EDV-Anwenderkenntnisse (MS Office) 

• Selbständiges und engagiertes Arbeiten 

 

Ihnen wird geboten 
 

Eine interessante, selbstständige sowie vielseitige Tätigkeit in einem jungen Team mit attraktiven 
Anstellungsbedingungen, flexiblen Arbeitszeiten an optimaler Lage. 
 

Eintritt: ab sofort 
 

Spricht Sie die Stelle an? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an die 
Direktorin Sabrina Schadegg sabrina.schadegg@kaminfeger.ch Für telefonische Auskünfte steht sie 
Ihnen unter der Telefonnummer +41 62 834 76 50 gerne zur Verfügung. 
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