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Check-lists pour l’élaboration d’un certificat d’apprentissage
Nous vous prions d’observer les principes suivants :
Le certificat doit être véridique, exact, bienveillant et individuel.
	(
	Structure du contenu 

	1
	Utilisez votre papier à lettres

	2
	(Prénom, nom), né le (date de naissance), de (lieu d’origine), a accompli sa formation de (désignation de la profession) dans notre entreprise de (date) jusqu’à (date) 

	3
	Durant son apprentissage, (nom, prénom) a été formé dans les domaines : 
Domaine de travail 1 (ou selon l’année d’apprentissage)
· ……….

· ……….

· ……….
Domaine de travail 2 (ou selon l’année d’apprentissage)
· ………

· ………

· ………
Domaine de travail 3 (ou selon l’année d’apprentissage).

· ………

· ………

· ………

	4
	Compétences professionnelles (savoir-faire professionnel)

	5
	Compétences méthodologiques (approche du travail)

	6
	Compétences sociales et personnelles (attitude personnelle)

	7
	Engagement spécial, compétences particulières

	8
	Evaluation personnelle en quelques mots

	9
	Phrase finale

	10
	Souhaits pour l’avenir

	11
	Lieu, date
Entreprise
Signature 1, Nom, Fonction
Signature 2, Nom, Fonction

	12
	Indication : Ce certificat d’apprentissage ne contient pas d’expressions codées.
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